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3 Concello de
'Salceda
» de Caselas

BASES PARA A SELECCION EN REXIME DE INTERINIDADE DUNHA PERSOA
PROSPECTORA E ORIENTADORA LABORAL PARA A EXECUCION DO “PLAN INTEGRADO
DE EMPREGO DO CONCELLO DE SALCEDA DE CASELAS - SALCEDA EMPREGO - PARA O
ANO 2023-20224"

PRIMEIRA.- OBXECTO, CARACTERISTICAS DO POSTO E SISTEMA DE SELECCION.

1.- O obxecto desta convocatoria é a seleccion e cobertura, en réxime de interinidade,
dun posto de persoa técnica prospetora orientadora, que prestara servizo no Concello
do Salceda de Caselas para a execucién con caracter temporal e non permanente do
Programa Integrado de Emprego do Concello, dirixido & mellora da ocupabilidade e a
insercién laboral das personas traballadoras en situacién de desemprego ao abeiro da
Orde da Conselleria de Promociéon do Emprego e Igualdade o 14 de xufio de 2023 pola
gue se establecen as bases reguladoras para a concesién de subvencions para a posta
en practica de programas integrados de emprego de Galicia, e se convocan para o ano
2023 publicada o 28 de xuno de 2023 no DOG Num. 122.

O obxectivo fundamental da persoa seleccionada, serd o desenvolvemento do Plan
Integrado, promover a insercién laboral das persoas participantes e a xustificacion final
da actividade. A persoa seleccionada, desenvolveran o programa integrado, segundo o
indicado na Orde do 14 de xufio de 2023 e no “Programa Integrado de Emprego do
Concello de Salceda de Caselas - para o ano 2023-20224", realizando os
procedementos administrativos precisos para tentar conseguir os fins para os que foi
solicitada a subvencién, a xustificacién da mesma, ademais das funciéns de cada posto.

Os candidatos que superen todo o proceso e non consigan os postos pasaran a formar
parte dunha bolsa de traballo do “Programa Integrado de Emprego do Concello de
Salceda de Caselas - Salceda Emprego - para o ano 2023-20224", de tal maneira que o
Concello, en caso de que se produza a extinciéon dalgin dos contratos antes de que
remate o periodo para os cales foron contratados, se produzan baixas temporais por
maternidade ou por outras causas, acudird a dita bolsa seleccionando ao primeiro
deles.

O presente proceso de seleccion é de caracter urxente, ante a inexistencia de persoas
suficientes na bolsa de traballo existente na mesma categoria e a necesidade de cubrir o
posto ofertado antes do 26 de xaneiro de 2024, sendo un procedemento de caracter
excepcional que da resposta a unha situaciéon sobrevenida e imprevisible.

2.- As caracteristicas do posto son as seguintes:

Denominacién: Persoa Técnica Prospectora e orientadora laboral

Grupo/subgrupo: A2
Categoria: Técnico medio.
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Numero de prazas: Unha (1)Retribuciéns: Mil novecentos nove euros con trinta e seis
céntimos (1.909,36 €) euros brutos mensuais, incluindo as pagas extras prorrateadas.
Lugar de Traballo: Centro de Desenvolvemento Local (CDL) O Torrén.

Concelleria dependente: Emprego e Formacion

Duraciéon: dende a toma de posesiéon ata o 12 de novembro de 2024, data na que
remata o Programa Integrado de Emprego.

Funcions do posto. De xeito non exhaustivo, as funciéns a desenvolver son:

0 Realizar os tramites e preparar os documentos necesarios para cumprir ca correcta
xustificacién das distintas fases do programa integrado de emprego: documentacién
de inicio, ficheiros informaticos, fichas de alta e baixa, publicidade, xustificacion de
gastos, liquidacions, memoria final, e calquera outra que sexa necesaria para a
correcta posta en marcha, xustificacion e logro de obxectivos do programa
integrado de emprego.

0 Prospeccion empresarial e orientacion laboral, funcion de apoio o outro técnico na
atencién 6s participantes do programa e na xestion e imparticién de formacién.

0 Seguimento das accions establecidas no plan.

0 Informar sobre os incentivos e medios disponibles para o apoio das iniciativas
emprendedoras.

0 Xestion e cobertura das ofertas de emprego: informar e xestionar ofertas de
emprego adecuadas para cada persoa usuaria potenciando a captaciéon e a
cobertura de ofertas a través dun sistema de intermediacion transparente e eficaz.

O Relacion con empresas e outros axentes do mercado de traballo: contactar con
empresas para difundir informacién sobre iniciativas para facilitar a insercion
laboral, realizando, do mesmo xeito, una prospeccién das necesidades das
empresas e un casamento entre as ofertas e demandas de emprego, e promover o
afloramento de ofertas latentes.

0 Xestionar ofertas de emprego: preseleccionar candidaturas, axudar na elaboracion
de CV, enviar CV a ofertas e realizar o seguimento.

0 Contribuir 4 busca de empresas e a xestion das practicas non laborais dos
participantes.

0 Manter a coordinacién e o contacto coas empresas e/ou instituciéns colaboradoras.
0 Crear e manter actualizado o directorio de recursos para o emprego.

0 Actuar de xeito coordinado coas demais persoas integrantes do equipo que xestiona
o programa seguindo as indicaciéns que se lle dean dende a direccion.

O Levar a cabo a prospeccién de empresas que resulten potenciais empregadoras,
procurando conecer as suas posibles necesidades de persoal e perfis demandados.

0 Colaborar na mellora continua do desefio do proxecto.
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0 Redactar informes e memorias.

0 Realizar as tarefas de caracter administrativo que resulten necesarias para o
cumprimento das funciéns propias do seu posto.

0 Prestar apoio as tarefas que desenvolvan as outras persoas integrantes do equipo.

0 Informar & direcciéon do programa das necesidades ou incidencias que puideran
xurdir.

o Informar, orientar, motivar e asesorar as persoas participantes na mellora da sta
empregabilidade.

0 Analizar o perfil profesional de cada persoa participante e elaborarlle a cada unha
un itinerario personalizado de insercién.

0 Facer un seguimento individualizado dos itinerarios personalizados, motivando e
apoiando as persoas participantes e realizando unha proposta de accions para a
mellora da stia ocupabilidade.

0 Con caracter diario, analizar e xestionar as ofertas de emprego que xurdan,
informandolle delas as persoas participantes en funcién do seu perfil profesional.
Motivar as persoas participantes para a participacion nas ofertas que xurdan.

0 Realizar accions de informacion e formacién que contriban & adquisicion de
competencias profesionais e ao fomento da capacidade emprendedora: sesiéns
informativas, formacion transversal, formacién ocupacional, habilidades sociais, etc.

0 Outras tarefas relacionadas co posto de traballo que, no seu caso, se lle puidesen
encomendar para o cumprimento dos obxectivos fixados no programa

3.- O sistema selectivo serad o concurso-oposicion libre e a presente convocatoria sera
obxecto de publicacion no no taboleiro da sede electrénica do Concello de Salceda de
Caselas (https://salcedadecaselas.sedelectronica.gal/board//) e complementariamente
na paxina web do Concello (http:// salcedadecaselas.gal/). O resto de actos do proceso
selectivo que deban ser obxecto de publicidade seran publicados Unicamente no
taboleiro de anuncios da sede electrénica municipal e complementariamente na
paxina web do Concello (http:// salcedadecaselas.gal/)

SEGUNDA.- PUBLICIDADE

As presentes bases estardn expostas ao publico no Taboleiro de Anuncios da sede
electrénica municipal (https://salcedadecaselas.sedelectronica.gal/board//) durante o
prazo sinalado para a presentacién de instancias.

O Taboleiro de Anuncios da sede electrénica municipal serd o medio para dar
publicidade a todas as notificacions dos actos que deriven do proceso selectivo
iniciado coas presentes bases.

De presentarse reclamacions as bases no periodo indicado -que non suspenderan o
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prazo para a remisién de instancias para participar no proceso selectivo- a seleccion
demorarase ata a resolucion das mesmas. De ser aceptada ou aceptadas algunha das
reclamaciéns ou suxestions formuladas, abrirase un novo periodo de presentacion de
instancias de conformidade coas bases modificadas. Contra a resolucién que estime ou
desestime as reclamaciéns as bases, non cabera recurso ningun, sen prexuizo de poder
recorrer tal circunstancia xunto coa resolucién que poria fin ao procedemento.

O taboleiro de anuncios da sede electrénica municipal serd igualmente o medio para
dar publicidade a todas as notificaciéns dos actos que deriven do proceso selectivo
iniciado coas presentes bases.

TERCEIRA.- REQUISITOS DAS PERSOAS ASPIRANTES
1.- Para seren admitidas as persoas aspirantes deberan reunir os seguintes requisitos:

a) Ter nacionalidade espanola ou algunha outra que, consonte o disposto no artigo 52
da Lei 2/2015, do 29 de abril, do emprego publico de Galicia, permita o acceso ao
emprego publico.

b) Ter cumpridos dezaseis anos de idade e non ter acadado a idade de xubilacion
forzosa.

c) Posuir as capacidades e aptitudes fisicas e psiquicas que sexan necesarias para o
desempeno das correspondentes funcidns ou tarefas.

d) Estar en posesion do titulo de licenciada/o universitaria/o, arquitecta/o,
enxefeira/o ou grao; enxeneiro/a técnico, diplomado/a universitario, arquitecto/a
técnico ou grao. No caso de titulaciéns obtidas no estranxeiro se deberd estar en
posesion da correspondente convalidacion ou da credencial que acredite, no seu caso,
a homologacion.

e) Non ter sido separado mediante expediente disciplinario do servizo de ningunha
Administracion publica ou dos oérganos constitucionais ou estatutarios das
comunidades auténomas, nin atoparse na situacién de inhabilitacion absoluta ou
especial para o desempefio de empregos ou cargos publicos por resoluciéon xudicial,
cando se trate de acceder ao corpo ou escala de persoal funcionario do cal a persoa foi
separada ou inhabilitada.

No caso de nacionais doutros estados, non estar inhabilitado ou en situacién
equivalente, nin ter sido sometido a sancién disciplinaria ou equivalente que impida no
Estado de procedencia o acceso ao emprego publico nos termos anteriores.

f) Posuir carné de conducir de clase B e disponer de vehiculo para desenvolver as stas
funcioéns.
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g) Ter satisfeito as taxas por dereitos de exame. As persoas que desexen participar
nestas probas selectivas deberan aboar mediante autoloquidacién os dereitos de
exame que establece a Ordenanza Fiscal Reguladora da Taxa por Expedicion de
Documentos Administrativos do Concello de Salceda de Caselas (BOP n° 186 de
27/09/2005). Esta taxa ascende para prazas clasificada nos grupos Al e A2 a 25,00
euros.

O pago podera facerse mediante transferencia ao seguinte nimero de conta de
ABANCA ES64 2080 5060 1930 4000 4057 facendo constar no concepto de ingreso
“Pago taxa de seleccion técnico de emprego e prospector”. Como ordenante do ingreso
indicarase o nome, apelidos e n° de DNI da persoa que presenta instancia para
participar no proceso selectivo.

A ausencia de aboamento das taxas de participacion, dentro do prazo de

presentacion de instancias, determinard a exclusion da persoa aspirante e non

podera ser obxecto de emenda. En ninglin caso a presentacion e pago da taxa supora a
substitucion do tramite de presentacién da instancia.

2.- Para que tenan validez neste proceso selectivo, os documentos que se presenten
deberan estar expedidos nalgunha das linguas oficiais na Comunidade Auténoma de
Galicia (galego ou castelan). No caso de se tratar de documentos expedidos noutras
Comunidades Auténomas do Estado espafnol, para que tenan validez deberdn estar
redactados na lingua casteld ou traducidos polo organismo competente da respectiva
comunidade, debidamente validados e apostilados pola correspondente oficina
diplomatica espanola ou organismo competente

3.- As persoas aspirantes cunha discapacidade igual ou superior ao 33%, deberan facelo
constar na solicitude a fin de ter en conta a previsiéon para as adaptaciéns de tempo e
medios procedentes, para garantir a igualdade de oportunidades cos restantes
participantes. Para iso achegardn xunto coa solicitude certificacion da Conselleria
competente en materia de politica social ou 6rganos competentes doutras
Administracions Publicas que acredite discapacidade igual ou superior ao 33% e, se
procede por adaptacion de tempos, ditame Técnico Facultativo.

4.- Coa presentacion da instancia para tomar parte no proceso selectivo entenderase
gue as persoas interesadas aceptan e acatan todas e cada unha das bases desta
convocatoria.

CUARTA - SOLICITUDES E PRAZO DE PRESENTACION.

4.1.- As persoas que desexen tomar parte nas probas selectivas deberan facelo constar
presentando a instancia dirixida & Alcaldia do Concello de Salceda de Caselas, que
debera ser entregada no Rexistro de Xeral de Entrada do Concello de Salceda no prazo
de dous (2) dias habiles a contar dende o dia seguinte ao da publicacién do anuncio
da convocatoria na paxina web do Concello e en horario de atencién ao publico ou
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ben poderd ser presentada a través da sede electronica do concello na seguinte
direccion:

https://salcedadecaselas.sedelectronica.gal/

4.2- Debido a necesidade urxente de cobertura do posto, a presentacion de

solicitudes debera facerse unicamente de forma presencial directamente no rexistro

xeral do Concello de Salceda de Caselas ou dixitalmente a través da sede electronica

do Concello.

4.3.- Estas solicitudes obrigatoriamente deberdn presentarse no modelo oficial que
acompana as presentes bases como anexo e na que se inclie a declaracion de
cumprimento dos requisitos indicados na base terceira.

Dita solicitude, asinada polo interesado, ird acompafada da seguinte documentacioén:
- Fotocopia do DNI ou NIE

- Fotocopia a do carné de conducir.

- Xustificante acreditativo do pago das taxas

- Xustificante da titulacion esixida (copia do titulo académico).

- Relacién dos méritos que aleguen para a stia avaliacion na fase do concurso.

- Declaracion de si desexa o texto dos exames en galego ou en castelan.

- No seu caso, documentacion acreditativa do titulo de exencién do exame de galego.

A non presentacion da instancia asinada ou dos documentos anteriores sera motivo
de exclusion.

4.4- Por outra banda, a efectos de quedar exento da realizacién do exercicio de
cofiecemento da lingua galega, as persoas aspirantes que o desexen deberan presentar
o titulo orixinal ou cotexado acreditativo de estar en posesién do Certificado en Lingua
Galega - nivel 4 (CELGA 4) ou superior, ou a suUa validacion, ou a certificaciéon do curso
de Lingua Galega de Iniciacién e Perfeccionamento. Esta presentacion realizarase
preferentemente xunto coa solicitude de participacion se ben o tribunal de seleccién,
aos solos efectos de eximir & aspirante da realizacion da proba de lingua galega, podera
admitir o documento citado en calquera momento anterior a realizacion da proba de
conecemento da lingua galega.

4,5~ As persoas aspirantes quedan vinculadas 6s datos que fixeran constar na sta
solicitude, se ben os erros de feito que poidan advertirse poderan emendarse ou
repararse en calquera momento, ben de oficio, ben a instancia de parte.

Ao final do proceso selectivo as persoas aspirantes seleccionadas deberan acreditar
documentalmente o cumprimento dos requisitos da convocatoria sen prexuizo da
posibilidade de requirir a calquera aspirante presentado durante o proceso para que
acredite o cumprimento deses requisitos.
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QUINTA.- ADMISION DE ASPIRANTES

5.1.- Rematado o prazo de presentacion de instancias, a Alcaldia ditara resolucion no
prazo maximo de tres (3) dias declarando aprobada a lista provisional de admitidos, asi
como a de excluidos xuntamente coas causas que motivaron a exclusion.

Esta resolucion publicarase no Taboleiro de Edictos do Concello da sede electrénica do
Concello.

5.2.- Perante o prazo de un (1) dia habil poderanse corrixir os defectos e formular as
reclamacions as listas provisionais.

De non presentar a solicitude de rectificacion ou reclamacién no indicado prazo,
decaera no seu dereito, sendo excluido definitivamente da lista de aspirantes.

5.3.- Se non presentasen reclamacions 3 lista provisional considerarase definitiva.

5.4.- No suposto de existir reclamaciéns, estas serdn aceptadas ou rexeitadas na
mesma resolucion de Alcaldia pola que se aprobe a lista definitiva dos admitidos e
excluidos,

5.5.- O feito de figurar incluido na relacién de admitidos non prexulga que se lle
reconeza aos interesados a posesién dos requisitos esixidos no proceso selectivo
convocado, os cales deberan ser xustificados documentalmente no suposto de que as
persoas aspirantes admitidas superen a proba selectiva. Igualmente se en calquera
momento da tramitacion do proceso de seleccibn se comprobase que a persoa
aspirante carece deses requisitos malia figurar incluido na lista de admitidos sera
excluido inmediatamente.

SEXTA.- TRIBUNAL CUALIFICADOR

6.1.- O tribunal que xulgara as probas terad por obxecto garantir e supervisar o correcto
desenvolvemento do proceso en todas as stas fases. Estard composto por cinco
membros. Podendo constituirse coa asistencia de tres dos seus membros titulares ou
suplentes.

6.2.- Os membros titulares e suplentes teran igual ou maior titulacion ca esixida as
persoas aspirantes a praza convocada, e teran voz e voto.

6.3.- Estes deberan absterse de intervir, notificAndoo 4 autoridade convocante, cando
concorra neles algunha circunstancia provista no artigo 23 da Lei 40/2015, de 1 de
outubro, de réxime xuridico do sector publico. Asi mesmo, as persoas aspirantes,
poderan recusar os membros do Tribunal cando nos mesmos concorra algunha das
circunstancias previstas para a abstencién de conformidade co establecido no art. 23 e
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24 da Lei 40/2015 de 1 de Outubro de Réxime xuridico do sector publico.

6.4.- A composicién efectiva do tribunal, asi como a data das probas farase publica no
Taboleiro de Anuncios da sede electrénica
(https://salcedadecaselas.sedelectronica.gal/board), integrando a resolucion pola que
se publique a lista provisional de admitidos e excluidos ao proceso selectivo, co fin de
posibilitar a formulacién de recusacién contra os membros da comision de seleccion.
Non se fai a designacién do tribunal nas presentes bases por depender o nomeamento
de parte dos seus membros de outras Administracions.

6.5.- O Tribunal podera contar coa colaboraciéon dos asesores externos que considere
oportunos, que actuaran con voz e sen voto, limitdndose a prestar a sta colaboracion
nas sUas especialidades técnicas. lgualmente poderd requirir a asistencia de
colaboradores que actuaran sen voz e sen voto durante o proceso de seleccion para
realizar tarefas de apoio ao 6rgano de seleccién e baixo as instruciéns directas do
mesmo.

6.6.- O Tribunal resolvera por maioria de votos dos seus membros presentes todas as
dubidas e propostas que xurdan para aplicacién das normas contidas nestas bases e
estara facultado para resolver as cuestions que se poidan suscitar durante a valoracion
dos méritos, asi como adoptar as medidas necesarias que garantan a debida orde do
concurso-oposicién en todo o que non estea previsto nas Bases.

Os seus acordos serdn impugnables nos supostos e na forma establecida pola Lei
39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun.

SETIMA.- FORMA DE DESENVOLVEMENTO DAS PROBAS DA OPOSICION E SISTEMA DE
CUALIFICACION

O procedemento de seleccién serd o de concurso-oposicion.
7.1. FASE DE OPOSICION (de 0 a 20 puntos)

A fase de oposicion consistird na realizacion de dous exercicios obrigatorios e
eliminatorios cunha puntuacién maxima de 20 puntos.

Para a realizacion de cada proba se accedera previo chamamento tnico.

PRIMEIRO EXERCICIO
De caracter obrigatorio e eliminatorio.

As persoas aspirantes seran convocados para a realizacion dunha proba practica no
dia, hora e lugar que se estableza na resolucién na que se publique a relaciéon de
admitidos provisionais.

b,

Praza do Concello. s/n 36470, Salceda de Caselas §
Tfnos 986342003 - 986347500, Fax 986347401
www salcedadecaselas es V2

Documento asinado electronicamente desde a plataforma xestiona esPublico | Paxina 8 a 19

=
'
[
>
©
x
o
<
g
©
<
04
x
™
N~
o)
(¢}
N
o
~
[a]
©
g
0
~
c
kel
©
©
=
o
>
°
Q
(@]

Correccion: https://salcedadecaselas.sedelectronica.gal/




» Concello de
Salceda
"de Caselas

Consistira en realizar un ou varios supostos ou probas practicas propostos libremente
polo Tribunal, tanto respecto ao seu nimero, como a siia natureza e relacionados
coas actividades a desenvolver durante a execucion dun Programa Integrado para o
emprego. A proba estard relacionada coas materias contidas no temario que se

recolle no ANEXO IV sen que tena gue adaptarse ao contido dun tema especifico.

O tempo concedido para o desenvolvemento deste exercicio practico sera determinado
polo Tribunal de valoracién con anterioridade & realizacion do mesmo.

O exercicio sera lido polo Tribunal de valoracién debéndose garantir o anonimato das
persoas aspirantes adoptandose as previsions que resultasen oportunas para ese
efecto na sta fase de execucion e posterior valoracion do mesmo.

Na valoracion do presente exercicio o Tribunal apreciard, fundamentalmente, a
capacidade de anélise e a aplicacion razoada dos cofiecementos tedricos a resolucion
das cuestiéns practicas expostos, a claridade de ideas, a precision, sintese e rigor na
exposicién, a calidade e limpeza de expresién escrita e ortografica.

A proba cualificarase de 0 a 20 puntos, sendo eliminados as persoas aspirantes que

non acaden 10 puntos como minimo.

SEGUNDO EXERCICIO.

As persoas_que non acreditaran con antelacidn a realizacién da proba estar en posesién
do titulo acreditativo de estar en posesion do Certificado en Lingua Galega - nivel 4
(CELGA 4) ou superior seran convocados para a realizacion dunha proba de
cofecemento da lingua galega que consistira na traducion dun texto seleccionado polo
tribunal de castelan a galego, a realizar nun tempo méaximo de media hora. A
valoracién deste exercicio sera de apto ou non apto.

Esta proba realizarase no dia, hora e lugar que sinale o Tribunal, podendo establecerse
na mesma data de realizacion do primeiro exercicio.

Tera caracter eliminatorio e serd obrigatoria a sua realizaciéon para aquelas persoas
aspirantes que non acreditaran con antelacion a realizacion da proba estar en posesion
do titulo acreditativo de estar en posesiéon do Certificado en Lingua Galega - nivel 4
(CELGA 4) ou superior, ou a sua validacién, ou a certificacion do curso de Lingua Galega
de Iniciacion e Perfeccionamento.

7.2. FASE DE CONCURSO DE MERITOS (de 0 a 12 puntos):
Os méritos a que se fai referencia neste baremo deberanse posuir na data en que

remate o prazo de presentacion de instancias, computandose, en calquera caso, ata
dita data. A puntuacién maxima que se podera obter no baremo de méritos sera de 12
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puntos, non sendo necesaria unha puntuacién minima para superar a fase de
concurso. A puntuacién obtida serd sumada & acadada na fase de oposicion.

1. Titulaciéns académicas (maximo 3 puntos)

Por cada titulo de diplomado/a, licenciado/a ou graduado/a universitario diferente

ao que da acceso a esta convocatoria e sempre que o titulo esté relacionado

directamente co obxecto desta convocatoria, 3 puntos.

Considerase relacionados co obxecto da convocatoria os titulos de diplomado/a,
licenciado/a ou graduado/a en Psicoloxia, Pedagoxia, Psicopedagoxia, Socioloxia/
Ciencias politicas e Socioloxia (Secc. Socioloxia), Ciencias do Traballo, Educacion Social,
Traballo Social, Relaciéns Laborais e Recursos Humanos/Relaciéns Laborais/
Graduada/o Social, Dereito, Economia, Administracion e Xestion de Empresas, Ciencias
Empresariais.

2. Experiencia profesional (maximo 6 puntos)

Computarase a experiencia profesional adquirida tanto na Administraciéon Publica
como na empresa privada sempre que sexa debidamente acreditada.

A experiencia profesional debera acreditarse a través de copia do contrato de
traballo e vida laboral actualizada. A copia do contrato de traballo aportado debera
acreditar a experiencia profesional polo desempefio dunha ocupacién igual ou
equivalente a alglin dos postos convocados neste proceso selectivo e a ocupacién
acreditada sera alguna das recollidas na CNO.

No caso de traballadores auténomos acreditardn a sua experiencia profesional
mediante copia alta IAE (e actualizacién) e copia de facturas en que consten os
servizos prestados.

Cando se trate de colaboracions, bolsas, titorias, docencia, educacién social ou servizos
sociais, éstes deberan acreditarse mediante certificacién de organismos oficiais en que
deberd constar o tempo de realizacién e, se é o caso, copia das condiciéns da
convocatoria.

Puntuacion:

2.1. Por cada mes realizando tarefas directamente relacionadas cos postos ofertados:
0,50 puntos por cada mes.

2.2 Por cada mes realizando tarefas técnicas indirectamente relacionadas cos postos
ofertados (maximo 2,5 puntos neste epigrafe): 0,10 puntos por cada mes.

3. Cursos especificos (maximo 3 puntos)
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Masters, cursos en materias relacionadas directamente cos postos ofertados sempre
que tiveran unha duracion minima de 10 horas lectivas e foran impartidos por
Administraciéns Publicas ou organismos dependentes delas, organizacions
empresariais, sindicais, profesionais ou Universidades, valoraranse como segue:

- 0,20 puntos por cada 30 horas formativas.

- Aqueles cursos nos que non se indiguen o nimero de horas non se valorara.

- A asistencia a xornadas, simposios, conferencias ou congresos non serd obxecto de
puntuacién.

- Non seran obxecto de valoracion separada os médulos sobre emprego e orientacién
laboral impartidos no marco de cursos ou masters en materias non relacionadas cos
postos ofertados nesta convocatoria.

- S6 se computaran os cursos realizados nos Gltimos 15 anos a contar ata data de
publicacion destas bases.

O Tribunal publicard no Taboleiro de Anuncios da sede electréonica municipal a
relacion de puntuacions outorgadas establecendo un prazo de 1 dia habil para
reclamacions nas puntuacions establecidas.

Unha vez rematado o devandito prazo, de presentarse reclamaciéns ou alegaciéns
seran estudadas polo Tribunal o que estimard ou desestimard, procedéndose &
publicacion das puntuacions definitivas no Taboleiro de Anuncios e na paxina web
municipal.

OITAVA.- CUALIFICACION E PROPOSTA.

8.1.- Rematada as duas fases anteriores o Tribunal publicara no Taboleiro de Edictos da
sede electrénica do Concello a relacién dos candidatos por orde da puntuacion obtida,
coa indicacion da puntuacién acadada en cada unha das fases do proceso selectivo. En
caso de empate situarase primeiro & persoa aspirante que tivese maior puntuaciéon na
fase de oposicién, e se persiste o empate a aspirante que tivese maior puntuacién na
experiencia profesional da fase de concurso. De persistir o empate desfarase por
sorteo entre as persoas aspirantes empatadas.

8.2.- O Tribunal elevara a proposta, ademais da acta da derradeira sesion, a Alcaldia
para que proceda 4 resolucién do expediente de seleccion de persoal.

8.3.- A persoa aspirante prpoposta acreditaran ante a Administracion, dentro do prazo
de 2 dias habiles a contar dende a publicaciéon da relacién de aprobados na sede
electréonica deste Concello, as condicions de capacidade e requisitos esixidos na
convocatoria, presentando a documentacion esixida no apartado 4.3. destas bases
debidamente autenticada.

Quen dentro do prazo indicado, e salvo os casos de forza maior, non acreditasen os

Tfnos 986342003 - 986347500, Fax 986347401
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requisitos esixidos na convocatoria ou da documentacion se deducise que carecen
dalglin dos requisitos esixidos, non poderan ser nomeados, quedando anuladas todas
as suas actuacions, sen prexuizo da responsabilidade en que puidesen incorrer por
falsidade nas suas solicitudes de participacion.

8.4.- A Resolucion de nomeamento serd adoptada pola Alcaldia na sta condicién de
xefatura directa do persoal, e publicarase na sede electrénica deste Concello.

NOVENA.- CONSTITUCION E FUNCIONAMENTO DA BOLSA DE TRABALLO

1.- As persoas aspirantes incluidas na bolsa que se forme serdn chamados pola orde
establecida e na medida en que vaian xurdindo necesidades de persoal.

2.- Os supostos nos que se procederad o chamamento da bolsa de traballo son os que se
relacionan de seguido:

0 cando se produza a extincién dalglin dos contratos antes de que remate o
periodo para os cales foron contratados,

0 cando se produzan baixas temporais por maternidade,

0 cando se produzcan baixas temporais por outras causas.

3.- Chamamento para a prestacion de servizos: a medida que se produzan necesidades
cuxa cobertura sexa solicitada realizarase a localizacion por teléfono e/ou via sms,
realizandose un maximo de 3 intentos de chamada, durante o mesmo dia e cunha
diferenza das chamadas de 2 horas entre si. No seu caso, enviarase un correo
electrénico para que o interesado se pofia en contacto co Concello no prazo maximo
outorgado.

No procedemento habitual o interesado deberd dar unha contestacién no prazo
maximo de 48 horas. En funcién da urxencia de cobertura do posto, este prazo podera
reducirse a 24 horas.

En caso de rexeitar a oferta de traballo, esta quedard documentada mediante escrito
da persoa aspirante, dirixida & Alcaldesa e presentada no Rexistro Xeral do Concello
nun prazo de 24 horas. Este escrito poderase substituir por unha dilixencia do
empregado municipal deixando constancia do acontecido.

DECIMA. - VINCULACION DA BASES E RECURSOS.

As presentes bases vinculan & Administracion Local convocante, 6 Tribunal Cualificador
e as persoas aspirantes que participen no proceso.

Tanto as Bases, como cuantos actos administrativos deriven da convocatoria e da
actuacién do tribunal poderan ser impugnados polos interesados nos casos, prazos e
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forma establecida na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do Procedemento Administrativo
Comun das Administracions Publicas - LPACAP-.

UNDECIMA.- INTERPRETACION DAS BASES.

O Tribunal cualificador queda facultado durante o desenvolvemento do proceso de
seleccion para resolver as dubidas e incidencias que xurdan na aplicacion das presentes
bases, podendo adoptar as resolucions, criterios e medidas necesarios na procura da
boa orde e desenvolvemento do proceso selectivo.

DUODECIMA. - NORMA FINAL

A presente convocatoria e cantos actos administrativos se deriven dela poderan ser
impugnados polos interesados/as nos casos e na forma establecidos pola Lei 39/2015,
de 1 de outubro, do procedemento administrativo comin das Administracions
Publicas.

Asi mesmo a Administracion municipal poderd, no seu caso, proceder & revision das
resoluciéns dos tribunais conforme co previsto na mencionada Lei 39/2015, de 1 de
outubro, do procedemento administrativo comin das Administraciéns Pablicas.

No non previsto nas bases, serd de aplicacion o texto refundido da Lei do Estatuto
Basico do Empregado Publico aprobado por Real Decreto Lexislativo 5/2015, de 30 de
outubro; a Lei 7/1985, de 2 de abril, Reguladora das Bases do Réxime Local; o texto
refundido das disposiciéns legais vixentes en materia de Réxime Local aprobado por
Real Decreto Lexislativo 781/1986, de 18 de abril; e o Regulamento Xeral de Ingreso do
Persoal ao Servizo da Administracién Xeral do Estado e de Provisidén de Postos de
Traballo e Promocion Profesional dos Funcionarios Civis da Administracién Xeral do
Estado aprobado por Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, con caracter supletorio.
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ANEXO I- INSTANCIA

INOME E APELIDOS

N° DNI/NIE

ENDEREZO (rta, n®,
piso, codigo postal,
ocalidade e
IProvincia).

Teléfono

CORREO
ELECTRONICO

De conformidade coas Bases para a seleccion en réxime de interinidade dunha persoa
coordinadora técnica e dunha persoa técnica prospetora e orientadora laboral que
prestaran servizos no Concello do Salceda de Caselas para a execucion do “Plan
Integrado de Emprego do Concello de Salceda de Caselas - Salceda Emprego - para o
ano 2021-2022", publicadas no B.O.P. N® e de
2 | - R .

DECLARO:

1°.- Que conezo e acepto na sua integridade as bases que rexen a convocatoria.
2°.- Solicito ser admitido/a ao referido proceso, e comprométome ao sometemento
das bases que o regulan.
3%.- Que desexo que o texto dos exames se realice en (marcar cunha X):
[
Galego

- Castelan

MARCAR DOCUMENTACION QUE SE ACHEGA
CUNX

Copia autenticada do D.N.| ou documento que acredite a siia nacionalidade.

Copia autenticada do carné de conducir.

Xustificante acreditativo do pago das taxas

Xustificante da titulacion esixida (copia autenticada do titulo académico).

No seu caso, documentacién acreditativa titulo exenciéon exame galego.

lAnexo Il. Relacion de méritos que alega e documentacién xustificativa de cada un
deles.

IAnexo lll. Declaracién de non estar afectado/a por ningiin dos motivos de
ncompatibilidade
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De conformidade co disposto no Reglamento Europeo de Proteccién de Datos,
informase:

1.  Que os seus datos persoais seran tratados unica e exclusivamente para este
proceso de seleccion.

2. Que o destinatario dos seus datos persoais é o Concello de Salceda de Caselas.

3. Que pode exercitar os seus dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion e
oposicion ante o Concello de Salceda de Caselas.

4,  Que oresponsable do tratamento é o Concello de Salceda de Caselas.

Salceda de Caselas, de de 2021

SINATURA:

SRA. ALCALDESA DO CONCELLO DE SALCEDA DE CASELAS.

Thhos 986349003 - 986347500. Fax 986347401
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ANEXO 11

De conformidade coas Bases para a seleccién en réxime de interinidade un posto de
persoa coordinadora técnica e un posto de persoa técnica prospetora orientadora para
a execuciéon do “Plan Integrado de Emprego do Concello de Salceda de Caselas -
Salceda Emprego - para o ano 2021-2022", que prestaran servizos no Concello do
Salceda de Caselas ao abeiro da ORDE da Conselleria de Emprego e Igualdade do 7 de
xullo de 2021, achego a relaciéon de méritos para a sta valoracién na fase de concurso.

NOME E APELIDOS

N° DNI

RELACION DE MERITOS QUE SE XUSTIFICAN E FORMA DE ACREDITACION:

Tfnos 986342003 - 986347500, Fax 986347401
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SRA. ALCALDESA DO CONCELLO DE SALCEDA DE CASELAS
ANEXO Il

DECLARACION RESPONSABLE DE NON ESTAR INCURSO EN MOTIVOS DE
INCOMPATIBILIDADE

HNOME E APELIDOS

IN° DNI/NIE

ENDEREZO (rua, n°,
piso, codigo postal,
localidade e
Provincia).

Teléfono

De conformidade coas Bases para a seleccion en réxime de interinidade un posto de
persoa coordinadora técnica e un posto de persoa técnica prospetora orientadora para
a execucion do “Plan Integrado de Emprego do Concello de Salceda de Caselas -
Salceda Emprego - para o ano 2021-2022", que prestaran servizos no Concello do
Salceda de Caselas ao abeiro da ORDE da Conselleria de Emprego e Igualdade do 7 de
xullo de 2021,

DECLARO:

Que non estou afectado/a por ningln dos motivos de incompatibilidade recollidos na
lexislacién vixente sobre incompatibilidades do persoal 6 servizo das administraciéns
publicas, de non padecer enfermidade ou defecto fisico/psiquico, que me impida o
desempeno das funcions ou tarefas correspondentes & praza 4 que opto e de non estar
separado/a, mediante expediente disciplinario do servizo é Estado, as Comunidades
Auténomas ou as Entidades Locais, nin estar inhabilitado para o exercicio das funciéns
publicas; -no caso de ser nacional doutro Estado-, de non estar inhabilitado ou en
situacion equivalente, nin estar sometido a sancién disciplinaria ou equivalente que me
impida, no meu Estado, nos mesmos termos, o acceso 6 emprego publico.

Salceda de Caselas, ........ deuerrreennnnn, 2021
ASUO: ettt
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ANEXO IV

TEMARIO DO PRIMEIRO EXERCICIO DA FASE DE OPOSICION

Tema 1. ORDE da Conselleria de Emprego e Igualdade do 7 de xullo de 2021 pola que
se establecen as bases reguladoras para a concesion de subvencidons para a posta en
practica de programas integrados de emprego de Galicia, e se convocan para o ano
2021 (cédigo de procedemento TR332A) publicada o 21 de xullo de 2021 no DOG N°
138.

Tema 2. As entrevistas de orientacion laboral. Desenvolvemento das sesions de
orientacion.

Tema 3. Os itinerarios personalizados de insercion laboral (IPIS) a través da orientacion
laboral. Caracteristicas, elaboracién e metodoloxia.

Tema 4. Ferramentas facilitadoras para o emprego. A carta de presentacién. A
autocandidatura. O curriculo vitae. A axenda de busca. O emprego nas redes sociais.

Tema 5. A entrevista de seleccion. Definicion, obxectivos e tipoloxia.

Tema 6. Caracteristicas persoais facilitadoras do acceso ao mercado de traballo.
Tema 7. Variables profesionais determinantes no proceso de busca de emprego.
Tema 8. A orientacion laboral. Atencion individualizada.

Tema 9. A prospeccion do mercado de traballo. Concepto e fases. Fontes de
financiacion.

Tema 10. O mercado laboral da comarca, oportunidades e perspectivas de
empregabilidade.

Tema 11. Analise dos postos de traballo.

Tema 12. Planificacién e xestion do proceso de busca de emprego. A axenda de busca
activa e eficaz do traballo.

Tema 13. Os programas integrados en materia de emprego. Entidades beneficiarias,
duracién e contia das subvencions.
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Tema 14. Os programas integrados en materia de emprego. Concepto, obxectivos e
destinatarios. O seu desenvolvemento e xustificacion.
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